
  
  

1 ते 17 मुद्दय ांची म हिती 
Right to information Act 2005 

कें द्र श सन च्य  म हितीच  अधिक र क यद  2005 अांतर्गत  

अधिननयम तील कलम 4 (1) (ब) नसु र मद्दय ांची म हिती 
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फोन नां. 0712-2222249 

ई-मेल :-
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अनुक्रमणणक  (INDEX) 

अ.क्र. विषय 

1 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर या कायाालयातील कामाांचा ि कताव्ये याांचा 
तपिील 

2 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर कायाालयातील अधिकारी ि कमाचारी याांच्या 
अधिकार ि कताव्याांचा तपिील 

3 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर कायाालयात ननणाय प्रक्रियेतील पयािेक्षण ि 

जबाबदारीचे उत्तरादानयत्ि ननश्चचत करुन कायापद्ितीचे प्रकािन 

4 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर याांच्या कायाालयात सािाजननक 

प्राधिकरणामध्ये होणाऱ्या कामाचे प्रकटीकरण 

5 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर याांच्या कायाालयात होणाऱ्या कामाचे सांबांधित 

कायाालयीन आदेि/िोरणात्मक पररपत्रके 

6 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर याांच्या कायाालयात उपलब्ि असलेल्या 
दस्ताऐिजाांची यादी 

7 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर याांच्या कायाालयातील पररणामकारक 

कामासाठी सल्लामसलत करण्याची व्यिस्था 



  
  

8 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर कायाालयाच्या सशमत्या/पररषदा, मांडळाच्या 
बैठकीचे तपिील प्रकाशित करण,े प्रादेशिक उपायुक्त कायाालयाच्या अधिसभाांची यादी प्रकाशित 

करण े

9 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर याांच्या कायाालयात अधिकारी ि कमाचारी याांची 
यादी 

10 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर याांच्या कायाालयात अधिकारी ि कमाचारी याांची 
िेतनाची माहहती प्रकाशित करण े

11 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर या कायाालयात हद.1 एवप्रल 2024 त े31 माचा 
2025 या कालाििीसाठी मांजूर अांदाजपत्रक ि खचााचा तपिील याची माहहती प्रकाशित करण.े  

12 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग, नागपूर कायाालयातील अनदुान िाटपाच्या 
कायािमाची कायापद्िती प्रकाशित करण.े  

13 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग, नागपूर कायाालयातील अनुदान कायािमातगात 

लाभाथीचे तपिील योजना/कायािमाचे नाि 

14 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग, नागपूर कायाालयातील इलेक्रॉननक स्िरुपात उपलब्ि 

असलेली माहहती 
15 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग, नागपूर कायाालयात उपलब्ि सुवििाांचा तक्ता 

प्रकाशित करण.े 

16 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग, नागपूर कायाालयातील िासकीय माहहती अधिकारी, 
सहाय्यक िासकीय माहहती अधिकारी, जनमाहहती अधिकारी/अवपलीय अधिकारी, (तथा 
लोकप्राधिकार कायाक्षेत्रातील) याांची विस्ततृ माहहती प्रकाशित करण.े 

17 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग, नागपूरची माहहती प्रकाशित करणे. 

म हितीच  अधिक र अधिननयम - 2005 अन्िये कलम 4 (1) प्रम णे 

प्रशसद्ि कर िय ची म हिती 

कलम 4 (1) (ब) एक 
 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र् न र्पूर य  क य गलय तील 

क म ांच  ि कतगव्ये य ांच  तपशील 

अ.क्र. तपशील म हिती 



  
  

1 कायाालयाचे नाि प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर 

2 पत्ता डॉ. बाबासाहेब आांबेडकर सामाश्जक न्याय भिन पहहला माळा, ए-

विांग िासकीय औद्योधगक प्रशिक्षण कें द्रासमोर श्रद्िानांद पेठ 

नागपूर-22 

3 कायाालय प्रमुख प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग नागपूर 

4 िासकीय विभागाचे 
नाि 

सामाश्जक न्याय ि वििेष सहाय्य विभाग 

5 कोणत्या 
मांत्रालयातील 

खात्यािी अधिनस्त 

सामाश्जक न्याय ि वििेष सहाय्य विभाग 

6 कायाक्षेत्र श्जल्हे नागपूर, ििाा, भांडारा, गोंहदया, चांद्रपूर, गडधचरोली 
7 विशिष्ट काया ि 

िोरण 

अनुसूधचत जाती ि निबौद्ि घटकाांसाठी विविि योजना 
त्याचप्रमाणे समाजातील मागासिगीय ि आधथाकदृष््या दबुाल 

घटकातील जीिन जगणाऱ्या कुटूबाांना त्याांचे जीिनमान 

उांचािण्यासाठी विविि प्रकारच्या अनुसूधचत जाती उपाययोजना 
अांतगात िैयश्क्तक ि सामूहहक विकासाच्या योजना राबविणे. 

मागासिगीय विद्यार्थयाांसाठी भारत सरकार शिष्यितृ्ती 
योजनेअांतगात मॅहरकपूिा ि माहरकोत्तर शिष्यितृ्त्या, परदेि 

शिष्यितृ्ती, देिाांतगात नामाांक्रकत सांस्थामध्ये शिक्षण घेणाऱ्या 
मागासिगीय विद्यार्थयाांना तसेच अस्िच्छ व्यिसायातील काम 

करणाऱ्या सफाई कमाचाऱ्याांच्या पाल्याांना मॅहरकोत्तर शिष्यितृ्ती इ. 

योजना राबविणे. 

 अनुसूधचत जाती ि निबौद्ि घटकाांसाठी िासकीय 

िसनतगहृ चालविणे ि त्याचे पयािेक्षण करणे. 

8 सांपका  कायाालयातील दरुध्िनी िमाांक 0712-2222249 

9 कायाालयीन िेळ सकाळी 9.45 ते सायांकाळी 6.15 

10 साप्ताहहक सु्टी दर िननिार ि रवििार ि िासनान ेजाहहर केलेल्या सु््‌या 
  



  
  

कलम 4 (1) (ब) (दोन) 

नमून  
 

प्र देशशक उप युक्त सम ज कल्य ण विभ र् न र्पूर क य गलय तील अधिक री ि 

कमगच री य ांच्य  अधिक र ि कतगव्य ांच  तपशील 

पद्न म प्र देशशक उप युक्त सम ज कल्य ण विभ र् न र्पूर (श्री. ब ब स िेब देशमुख) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) 

1) कायाालय प्रमुख प्रादेशिक विभागप्रमुख प्रिासनािर ननयांत्रण ठेिणे. 
2) िासन/ आयुक्तालयाकडून प्राप्त िासनननणाय, आदेि, परीपत्रक ि पत्र 

व्यिहारािर आदेि, परीपत्रके यानुसार कायािाही करुन सहाय्यक आयुक्त, समाज 

कल्याण ि श्जल्हा समाज कल्याण अधिकारी, श्जल्हा परीषद कायाालयाांना त ेपरीत 

करणे. 
3) नागपूर/ ििाा/ भांडारा/ गोंहदया/ चांद्रपूर/ गडधचरोली या श्जल्हयाांतील क्षेत्रत्रय 

अधिकाऱ्याांनी सादर केलेल्या देयकाांिर प्रनतस्िाक्षरी करण े ि खचाास मान्यता 
प्रदान करण.े 

4) नागपूर/ ििाा/ भांडारा/ गोंहदया/ चांद्रपूर/ गडधचरोली या श्जल्हयाांतील क्षेत्रत्रय 

अधिकारी याांना विविि बाबतीत मागादिान करून त्याांचेिर प्रिासकीय ननयांत्रण 

ठेिणे. 
5) समाज कल्याण विभागाच्या विविि योजनाांची अांमलबजािणी नागपूर 

विभागात प्रभािीपणे किी होईल याची पहाणी करून प्रभािी अांमलबजािणीसाठी 
उपाय योजना करण.े 

6) नागपूर विभागात राबविलेल्या विविि योजनाांची माहहती/आकडेिारी ही िरीष्ठ 

कायाालयाांना सादर करण.े 

7) नागपूर विभागात योजना राबविताना येणाऱ्या अडचणी ि समस्या या िरीष्ठाांना 
कळिून त्याांचे ननदिानास आणून देणे. 
8) नागपूर विभागाची विविि योजनाां सदभाात मागणी (आधथाक तरतुद) िरीष्ठ 

कायाालयाांत नोंदविणे ि ती मांजूर करून प्राप्त करून घेण.े 

9) माहहतीचा अधिकार अधिननयम 2005 अांतगात नागपूर विभागातील सहाय्यक 

आयुक्त, समाज कल्याण याांचे विरूध्दातील प्राप्त प्रथम अवपलाांचे अजाािर 

सूनािणी घेणे ि त्यािर ननणाय देणे. 



  
  

10) अपांग िाळा सांहहता 1997 अनुसार प्राप्त अपांगाांच्या वििेष िाळा/कमािाळा 
येधथल कमाचाऱ्याांचे अपील ऐकणे ि त्यािर ननणाय देणे. 
11) मा. आयुक्त, हदव्याांग कल्याण, महाराष्र राज्य, पुणे याांनी सोपविलेली इतर 

अनुषांगीक जबाबदारी पार पाडणे. 
12) अनुसूधचत जाती-जमाती (अत्याचार प्रनतबांि) अधिननयम,1989 अांतगात 

कायारत विभागीय दक्षता ि ननयांत्रण सशमतीचे सदस्य सधचि म्हणून कामकाज 

करणे. 
13) नागपूर विभागात येणाऱ्या विविि आयोग/सशमत्या तसेच 

मा.मांत्री/मा.राज्यमांत्री आणण मा.सधचि  याांचे दौऱ्यात सहभागी होणे, त्याांना समाज 

कल्याण विभागािी सांबांधित आकडेिारी उपलब्ि करून देणे. 
14) सामाश्जक न्याय ि वििेष सहाय्य विभागाच ेमांत्रालय, समाज कल्याण ि 

हदव्याांग कल्याण आयुक्तालय ि नागपरू/ ििाा/ भांडारा/ गोंहदया/ चांद्रपूर/ 

गडधचरोली या श्जल्हयाांतील क्षेत्रत्रय कायाालयाांचा समन्िय घडिून आणण.े 

15) नागपूर विभागातील हदव्याांगाांच्या वििेषिाळा ि कमािाळाांच्या मान्यता 
प्रमाणपत्राांचे नूतनीकरण करण ेि मान्यता देणे. 
16) मा. विभागीय आयुक्त, नागपरू विभाग तसेच मा. सांचालक माहहती ि 

जनसांपका  महासांचालनालय, नागपूर-अमरािती विभाग, नागपूर याांनी विविि 

कारणाांनी ि िेळोिेळी गठीत सशमतीमध्ये प्रनतननिीत्ि करण.े 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

विभागप्रमुखाांना प्रदान करण्यात आलेल्या वित्तीय/प्रिासकीय अधिकारानुसार. 

प्रिासकीय - महाराष्र नागरी सेिा ननयम (िताणुक) 1979 नुसार प्रदान करण्यात 

आलेल्या अधिकारानुसार ि सामान्य प्रिासन विभागाने िेळोिेळी काढलेल्या 
िासन ननणाय ि परीपत्रकानुसार. 

आधथाक-वित्तीय अधिकार ननयम पुश्स्तका-1978 ि िासन ननणाय, वित्त विभाग 

िमाांक: विअप्र-10.08/प्र.ि.70/2008/विननयम, हद.15 म े2009 

अवपलीय अधिकारी - कें हद्रय माहहती अधिकार अधिननयम 2005 तरतूदीनुसार मा. 
सांचालक याांचे आदेि ि.सकसां/आस्था/काअ/प्रि-14/माहहती अधिकारी/10-

11/का-6/3315, हद.18/11/10 अन्िये 

पद्न म सि य्यक सांच लक (श्री. अतुलकुम र ि सननक) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 

1) लेखा िाखेिी सांबांधित सिा कामकाजािर देखरेख ि ननयांत्रण ठेिण.े 

2) सिा प्रकारचा आधथाक पत्रव्यिहार तपासून ि खात्री करुन प्रादेशिक उपायुक्त 

याांचेकडे सादर करण.े 

3) अांतगात लेखा परीक्षण करणे. 



  
  

अिान्यानयक ि 

न्यानयक) (वित्त ि 

लेखा) 

4) सिा िासकीय िसनतगहेृ/ ननिासी िाळा/ अनुदाननत िसनतगहेृ/ हदव्याांग िाळा/ 

सहाय्यक आयुक्त/ श्जसकअ, श्ज.प. कायाालयाची महहन्यातून दोनदा भेटी देिून 

लेखा परीक्षण ि तपासणी करण.े 

5) िासकीय िसनतगहृातील प्रनतस्िाक्षरीची देयके तपासण.े 

6) महालेखाकार ि भाांडार पडताळणी सहाय्यक लेखाधिकारी ि वित्तीय 

बाबीसांदभाात मागादिान/ सल्ला देणे तसेच िरीष्ठाांनी सोपविलेली अन्य कामे. 
कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

समाज कल्याण आयुक्तालयाचे पत्र ि.सकसां/लेखा/का-कामकाज िाटप/06-07/ 

973, हद.05/01/2007 

पद्न म लेख धिक री (श्रीमती ककरण च ांदेकर) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) लेख -2   

1) आहरण ि सांवितरण अधिकारी म्हणून काम पाहणे ि त्या अनुषांगाने विभागीय 

कायाालयात होणाऱ्या सिा प्रकारच्या खचाािर ननयांत्रण ठेिण,े रोखपालाने ठेिलेल्या 
रोखीचे पुस्तकािर/ अनुषांधगक नोंदिह्यािर स्िाक्षरी करण.े विभागीय 

कायाालयातील िेतन/कायाालयीन खचा, प्रिास भत्ता, सहाय्यक अनुदान इत्याहद 

देयकाांची छाननी करण.े देयक कोषागारात सादर करुन रकमा आहरीत करण ेच 

सांबांधिताांना रक्कम वितरीत करण.े 

2) माशसक खचााचे ताळमेळ वििरणपत्र (Reconcilation Statement) अधिनस्त 

कायाालयाकडून आयुक्तालयास विहहत हदनाांकास सादर केले जातात की नाही त े

पाहणे. 
3) विभागातील आहरण ि सांवितरण अधिकाऱ्याांना सांक्षक्षप्त देयकाांिर काढलेल्या 
रकमाांची तपिीलिार देयके महालेखापालाांना सादर केली क्रकां िा कस ेयािर लक्ष 

ठेिणे ि त्या अनुषांगान ेपाठपुरािा इ. पुढील आिचयक कायािाही करण.े 

4) सहाय्यक आयकु्त ि श्जल्हा समाज कल्याण अधिकारी याांच्या कडून प्राप्त 

आलेल्या ननविदाांच्या तुलनात्मक तक्त्याांची छाननी करण.े सिा अटी ि िती बाबत 

पाठपुरािा करण,े आणण आयुक्तालयान े/ िासनान ेिळेोिेळा रचून हदलेल्या खरेदी 
पदितीनुसार ननविदा प्रादेशिक उपायुक्त याांना यादर करण.े 

5) वित्तीय प्रकरणाबाबत प्रादेशिक उपायुक्त याांना मागादिान करणे, वित्तीय सल्ला 
देणे 
6) प्रादेशिक उपायुक्त ि सांचालक सांचालक (वित्त ि लेखा) याांनी सोपविलेली इतर 

सिा वित्त ि लेखा विषयक काम पाहणे.  



  
  

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म सि य्यक लेख धिक री (श्रीमती ईश  भतू)े 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) लेख -3  

(सलेअ) 

1) लेखा परीक्षणासांबांिी सिा कामे करण.े 

2) महालेखापाल खात्याांतगात लेखापरीक्षण/ प्रलांत्रबत लेखापरीच्छेद, भाांडार 

पडताळणी, उपयोधगता प्रमाणपते्र, िासकीय/अनुदाननत सांस्था, कायाालयातील 

तपासणी, िैक्षणणक सांस्थाांची तपासणी करण.े 

3) खचा ताळमेळ ि िरीष्ठ अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय ि 

लेखाविषयक कामे 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म सम ज कल्य ण अधिक री (प्रभ री) (श्री. एस.जी. कौरती) 
अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) रिक  

1) कायाालयाची रचना ि कायापद्िती अधिकारी म्हणून काम पाहणे. 
2) ज्या िैक्षणणक योजना ऑनलाईन झालेल्या आहेत त्याांच्या सांदभाातील सांपूणा 
कामकाज, ई-ऑक्रफस प्रणाली सुरु करण्याच्या दृष्टीने पूिा तयारी करण.े 

3) आस्थापना/ िािग/ृ कें हद्रय आश्रमिाळा/ आिक जािक िाखेिर सांननयांत्रण 

ठेिणे. 
4) आिचयक पत्रव्यिहार करणे. 
5) िासनाच ेपत्र ि अिािासकीय पत्राचे सांननयांत्रण करण.े 

6) प्रिासकीय सुलभ नस्त्याांिर अशभप्राय देण. 

7) िररष्ठाांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य कामे. 
कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म िररष्ठ सम ज कल्य ण ननरीक्षक (श्री भ रत मेश्र म) 



  
  

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक)  

1) अनुसूधचत जाती उपयोजनेची सिा कामे करण.े 

2) ग्रामीण ि नागरी अनुसूधचत जाती ि निबौद्ि िस्तीांचा विकास करणे 
3) ननिडक िस्तीांचा विकास 

4) विदभा विकास पॅकेज 

5) सहकारी औद्योधगक सांस्था 
6) डॉ. बाबासाहेब आांबडेकर याांच्या 125 िी जयांती ननशमत्त ऐनतहाशसक स्थळाांचा 
विकास 2225-डी823 ि ऐनतहाशसक स्थळाांचा विकास 2225-3636 या योजनेच े

सांपूणा कामकाज 

7) तसेच िररष्ठ अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे करण.े 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म ननम्नशे्रणी लघुटांकलेखक (श्रीमती अन शमक  ब र ि त)े 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) स्िीय 

श ख  

1) सिा प्रकारच्या सभा आयोश्जत करण.े 

2) मांत्रालयीन/ आयकु्तालयीन स्तरािरुन होणाऱ्या सभेची माहहती सांबांधित 

कमाचाऱ्याांकडून गोळा करुन सभेची सांकशलत पुश्स्तका तयार करणे. 
3) सभेच्या अनुषांगान ेपरीपत्रक ननगाशमत करण.े 

4) ननयशमतपण े येणारे ई-मेल हाताळणे, त्यासांबांिी अधिनस्त कायाालयाला 
कायािाहीसांबांिी सूचना देणे. 
5) सभेचे ईनतितृ्त तयार करण.े 

6) प्रादेशिक उपायुक्त ि विभागातील सिा सहाय्यक आयुक्त याांची माशसक दौरा 
दैनांहदनी, गोपनीय अहिालाचे सांपूणा कामकाज करण.े 

7) महापार ऑनलाईन गोपनीय अहिालाबाबत कायािाही करणे. 
8) िासकीय िाहनासांबांिी सांपूणा पत्रव्यिहार करण.े 

9) विभागीय दक्षता ननयांत्रण सशमती सभा हटपणी ि ईनतितृ्त (नाहसां) िाखेचे सांपणूा 
कामकाज. 

10) मा. मांत्री/राज्यमांत्री ि विविि पदाधिकारी याांचे दौरा कायािम तसेच िररष्ठ 

अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे. 
कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 



  
  

िासन 

परीपत्रकानुसार 

पद्न म प्रमुख शलपीक (श्रीमती सी.डी.ब र्डे) 
अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) 

िसनतर्िृ श ख  

1) िासकीय िसनतगहृ, अनदुाननत िसनतगहेृ, िासकीय ननिासी िाळा, सामाश्जक 

न्याय भिन, िािग,ृ िाननिा इ. िासकीय इमारत बाांिकाम माहहती बाांिकामाची 
अांदाजपत्रके सांकशलत करण.े 

2) विद्याथी बायोमॅहरक, िसनतगहृ प्रिेिश्स्थती इ. कामे सांपूणा कामकाज पाहण.े 

 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपरू याांच्या हद.06.4.2025 चे 

आदेिान्िये 

पद्न म प्रमुख शलपीक (श्री. मनोिर उचे) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) लेख -2 

1) सिा प्रकारची प्रनतस्िाक्षरीची देयके, िैद्यक्रकय प्रनतपुती अधिकार कमाचारी 
भनननन अग्रीम मांजूरी, ननविदा प्रक्रकया करण.े 

2) िाखेिी सांबांधित बैठकीची माहहती तयार करण.े 

 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म िरीष्ठ शलपीक (श्री. हदपक कुसरे) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

1) आस्थापना िाखा सांबांधित सांपूणा कामकाज पाहणे. 
 



  
  

न्यानयक) 

आस्थ पन  श ख  
कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म िरीष्ठ शलपीक (श्री. हदनेश सुखदेिे) 
अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) स्िीय 

श ख  

1) लेखाविषयक सांपूणा कामकाज पाहणे. 
2) कायाालयातील सिा प्रकारची देयके, सिा प्रकारची अग्रीम, कमाचारीविषयक 

पुिालेखा परीक्षण (Pre Audit), कायाालयातील ड शे्रणी कमाचारी भनननन लेखे ठेिणे. 
3) रोख पुस्तक अद्याित ठेिणे. 
4) आयकर वििरणपते्र, जडसांग्रह नोंदिही आिचयक सिा नोंदिह्या तसेच िररष्ठ 

अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे करणे. 
5) माहहती अधिकारासांदभाात सांपूणा कामकाज, प्रथम अवपलाची प्रकरण ेसांबांधित 

कामकाज पाहणे. 
6) लेखा िाखेची त्रबल पोटालिरील सिा देयके तयार करणे तसेच िरीष्ठ 

अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे करणे. 
कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म िरीष्ठ शलपीक (श्रीमती आरती सुखदेिे) 
अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) रिक  
श ख  

1) कें हद्रय योजनेच ेप्रस्ताि, व्यसनमुक्ती प्रसार ि प्रचार काया 
2) शमनी टॅक्टर-पॉिर हरलर बचत गटाांना िाटप करण ेसांबांधित कामे 
3) कमािीर दादासाहेब गायकिाड सबळीकरण ि स्िाशभमान योजना 
4) आांतरजातीय वििाह योजना 
5) कन्यादान योजना 
6) ऊसतोड कामगार योजना  
7) तसेच िररष्ठ अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे करण.े 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 



  
  

िासन 

परीपत्रकानुसार 

पद्न म कननष्ठ शलपीक (श्री. ननणखल मेश्र म) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) भ सशश 

श ख   

1) सिा प्रकारच्या शिष्यितृ्त्या (अनु.जाती, त्या सांदभााने कें हद्रय िाळा सांगणीकृत 

(online) करण.े 

2) िैक्षणणक योजनेच्या सांदभाात सांपूणा पत्रव्यिहार करण.े 

3) परदेिी शिक्षण, उच्च शिक्षण, A to Z परीपत्रकाची सांपूणा महाविद्यालय ि 

सहाय्यक आयुक्त याांचेकडून पुताता करुन घेणे. 
4) हदव्याांग िाखेचे सांपूणा कामकाज (आफॅलाईन ि ऑनलाईन) 

5) हदव्याांग िाळा अवपल ि सुनािणी तसेच िेळोिेळी आयोश्जत सभेकरीता माहहती 
सांकशलत करण ेि िररष्ठ अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय 

कामे करण.े 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म कननष्ठ शलपीक (श्रीमती अचगन  स तघरे) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) म िक 

श ख  

1) स्टँडअप इांडडया माश्जान मनी 
2) जातीिाचक गािे ि िस्त्याांची नािे बदलविण े

3) रमाई घरकुल आिास योजना सांिांधित कामकाज 

4) कमािीर दादासाहेब गायकिाड स्िाशभमान ि सबळीकरण योजना 
5) सॅननटेिन प्रोगॅ्रम, िहरी/ग्रामीण िदृ्िाश्रम, ज्येष्ठ नागरीक िोरण. 

6) ततृीयपांथीय हक्काांचे सांरक्षण आणण कल्याण मांडळ 

7) गटई स्टॉल योजनेसांबांिी काम पाहणे. 
8) जादटूोणा विरोिी कायदा जनजागतृी प्रचार आणण प्रसार कायािम 

अांमलबजािणी 9) मुख्यमांत्री तीथादिान योजना ि मखु्यमांत्री ियोश्री योजना 
10) हातान ेमैला उचलणाऱ्या सफाई कामगाराांचे पुनािसन 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म कननष्ठ शलपीक (श्री. दि र् िकर) 



  
  

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) आिक 

ज िक श ख  

1)आिक जािक िाखेचे सांपूणा कामकाज पाहणे. 
2) सिा पत्रव्यिहार विहहत िेळेत सांबांधितास देिून त्याची पोहोच घेणे. 
3) ननगाशमत झालेल्या पत्राांचा िमाांक नोंदविणे इत्याहद तसेच िरीष्ठ अधिकाऱ्याांनी 
िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे करण.े 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म कननष्ठ शलपीक (श्री. एस.बी. चव्ि ण) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) श ख  

1) लेखा तपासणी िाखेचे सांपूणा कामकाज ि सहाय्यक म्हणून जबाबदारी पार 

पाडणे 
2) तसेच िररष्ठ अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे करण.े 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म वििी सि य्यक (श्रीमती स रीक  बोरकर) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) वििी 
श ख  

1) न्यायालयीन सिा प्रकारची कामे करण.े 

2) न्यायालयािी सांबांधित आश्रमिाळा ि अपांगाची अवपलीय प्रकरणे तसेच िरीष्ठ 

अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे करणे. 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 



  
  

िासन 

परीपत्रकानुसार 

पद्न म जनसांपकग  अधिक री (श्रीमती जे.बी. ििर ळ) 

अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) 

जनसांपकग  श ख  

1) सिा प्रकारच्या योजनाांची प्रचार ि प्रशसद्िी करण.े 

2) नागरीकाांची सनद, विविि पुरस्कार, आपले सरकार पोटालिरील कामकाज 

पाहणे. 
3) महापुरुषाांची जयांती/पुण्यनतथी साजरी करण.े 

4) माहहती अधिकारचे कामकाजास सहाय्यक म्हणून काम पाहणे. 
5) डॉ. बाबासाहेब आांबेडकर याांच्या 125 िी जयांतीवप्रत्यथा ऐनतहाशसक स्थळाांचा 
विकास ि अनुसूधचत जाती ि निबौद्ि घटकातील मान्यिर व्यक्तीचे स्मारक 

बाांिणे तसेच ऐनतहाशसक ि साांस्कृनतदृष््या महत्त्िाांच्या स्थळाांचा विकास करणे 
(2225-3636) योजनेच ेसहाय्यक म्हणून कामकाज पाहणे. 
6) प्रेसनोट तयार करण ेतसेच िरीष्ठ अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य 

प्रिासकीय कामे करण.े 

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

पद्न म सांर्णक ऑपरेटर (श्री. एच.एस. खिशी) 
अधिक र ि कतगव्ये 

(आधथाक, 

प्रिासकीय, 

फौजदारी, 
अिान्यानयक ि 

न्यानयक) सांर्णक 

श ख  

आस्थापना/ननयोजन िाखेची माहहती सांगणीकृत करण े तसेच िरीष्ठ 

अधिकाऱ्याांनी िेळोिेळी सोपविलेली अन्य प्रिासकीय कामे करणे.  

कोणत्या 
कायद्या/ननयम 

िासन 

परीपत्रकानुसार 

मा. प्रादेशिक उपायुक्त समाज कल्याण विभाग, नागपूर याांचे पत्र ि.4407 

हद.24/12/2024 चे आदेिान्िये 

 

 

 



  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) तीन 

 

प्र देशशक उप युक्त सम ज कल्य ण विभ र् न र्पूर क य गलय त ननणगय 

प्रकक्रयेतील पयगिेक्षण ि जब बद रीचे उत्तर द नयत्ि ननजचचत करुन 

क यगपद्ितीचे प्रक शन 

 सहाय्यक आयुक्त, समाज कल्याण ि श्जल्हा समाज कल्याण अधिकार (श्ज.प.) या 
कायाालयामाफा त समाज कल्याण विभागाच्या विविि योजना राबविल्या जातात. या 
योजनाांसाठी मा. आयुक्त समाज कल्याण, महाराष्र राज्य, पुणे-1 या कायाालयातून तरतूद 

उपलब्ि होते. योजनेच्या अांनतम मांजूरी देण्याचे अधिकार ही मा. आयुक्त समाज कल्याण 

महाराष्र राज्य, पुणे-01 याांना आहेत. जबाबदार अधिकारी म्हणून प्रादेशिक उपायुक्त, 



  
  

समाज कल्याण नागपूर हे काम पाहतात. या योजनासांदभात सविस्तर माहहती प्रत्यक्ष 

कायाालयात ि िासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सांकां तस्थळािर उपलब्ि आहे. 

 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण, नागपूर दैनांहदन कामकाजात पयािेक्षण ि 

मुल्यमापनासाठी सिासािारणपणे सिा िासकीय कायाालय अांतगात अश्स्तत्िात असलेली 
कायापद्िती कायााश्न्ित आहे. (Cannel Communication) या िाखमेध्ये प्राथशमक स्तरािर 

प्रमुख शलपीक/ िररष्ठ शलपीक याांच े माफा त नस्तीचे सादरीकरण होत.े त्यामध्ये 

पयािेक्षणासाठी ि ननणायासाठी आिचयक सिा माहहती सादर करण्याची जबाबदारी सांबांधित 

िररष्ठ ि प्रमुख शलपीक याांची आहे. नस्तीच्या सादरीकरणात कननष्ठ स्तरािर एखादी 
माहहती नमूद कराियाची राहून गेली असल्यास ती नमूद करून समाज कल्याण अधिकारी 
(गट-ब) योग्य तो अशभप्राय नोंदिून ती प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण, नागपूर 

याांच्याकड ेअांनतम ननणायासाठी सादर करतात. 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) च र 
 

 

प्र देशशक उप युक्त सम ज कल्य ण विभ र् न र्पूर य ांच्य  क य गलय त 

स िगजननक  

http://www.maharashtra.gov.in/


  
  

प्र धिकरण मध्ये िोण ऱ्य  क म चे प्रकटीकरण 

 

 प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण विभाग, नागपूर या कायाालयात प्राप्त होणाऱ्या 
टपालािर आठ हदिसात कायािाही करणे अपके्षक्षत आहे. तथावप फॅक्स तार िासनाची पत्र े

याांचा प्रथम प्रािान्यान ेननपटारा करण्यात येतो. इतर कायाालयाकडून अपेक्षक्षत असणाऱ्या 
माहहतीबाबत सिासािारणपणे एक महहन्यात कायािाही करण्यात येत.े 

 

 

कलम 4 (1) (ब) प च 
 

, 

प्र देशशक उप युक्त सम ज कल्य ण विभ र् न र्पूर य  क य गलय त िोण ऱ्य   
क म चे सांबांधित क य गलयीन आदेश/िोरण त्मक पररपत्रके 

 
 

अ.क्र सूचन  पत्रक नुस र 

हदलेले विषय 

सांबांधित श सकीय ननणगय क य गलयीन 

आदेश/ननणगय िर्ैरेच  क्रम ांक ि त रीख 

अशभप्र य 

कामाचे सांबांधित आदेि, िोरणात्मक पररपत्रके कायाालयातील सांबांधित विषय िाखाांकड े

सोपविण्यात आलेल्या कामकाजानुसार प्रमुख शलपीक, सहा. लेखाधिकारी, लेखाधिकारी, 
सहा. सांचालक (वित्त ि लेखा) ि ननम्नशे्रणी लघुलेखक, लघुटांकलेखक याांच्याकड ेउपलब्ि 

असतात. 
 

 

 

कलम 4 (1) (ब) सि  
 



  
  

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय त उपलब्ि  

असलेल्य  दस्त ऐिज ांची य दी 
अ.

क्र. 

दस्त ऐिज ांच  प्रक र ि 

नोंदपुस्ते व्ि ऊचर इ. 

तपशशलि र सुरक्षक्षत 

ठेिण्य च  
क ळ 

1 िनादेि नोंदिही प्राप्त होणाऱ्या िनादेिाांची नोंद होणे तसेच आहरण ि 

सांवितरण अधिकारी याांच्या नािे असणाऱ्या बकँ 

खात्यािरील वितरीत केलेल्या िनादेिाची नोंद घेणे 

अ िगा 

2 िेतन नोंदिही अधिकारी ि कमाचारी याांच्या िेतन ि अनुषांधगक भत्त्याची 
एकत्रत्रत नोंद घेणे 

अ िगा 

3 देयक नोंदिही (त्रबल 

रश्जस्टर) 

यामध्ये विभागामाफा त कोषागार कायाालयात सादर 

होणाऱ्या देयकाांचे अनु.ि. ि त्याांचा तपशिल नोंदविणे. 

अ िगा 

4 सेिा पुस्तके सिा अधिकारी ि कमाचारी याांच्या सेिाविषयक सिा बाबीांची 
नोंद घेणे 

अ िगा 

5 माशसक िेतन 

देयक/पुरक िेतन 

देयक/ आकश्स्मक 

खचा/ प्रिास खचा 

सांबांधित रकमाांचे आहरण करण्यासाठी कायाालयात सादर 

करण्यात आलेली देयके 

लेखा परीक्षण 

होईपयांत 

जतन 

करण्यात 

येतात. 

6 कॅि बुक दररोज होणाऱ्या रक्कमेच्या जमा ि खचााचे वििरण ठेिणे. अ िगा 
7 प्रमाणक नोंदिही दररोज होणाऱ्या जमा ि खचााचे वििरण ठेिणे. अ िगा 
8 भविष्य ननिााह ननिी 

लेखा नोंदिही 
िगा-4 मिील सिा कमाचाऱ्याांची भविष्य ननिााह ननिी लेखे 

अद्याित ठेिणे. 
अ िगा 

9 हजेरीपट कमाचाऱ्याांची उपश्स्थती 5 िषा 
10 आिक नोंदिही कायाालयाकडे प्राप्त होणाऱ्या पत्रव्यिहाराची नोंद घेणे. 5 िषा 
11 जािक नोंदिही कायाालयाकडून ननगाशमत होणाऱ्या पत्रव्यिहाराची नोंद 

घेण.े 

5 िषा 

12 जडिस्तू सांग्रह नोंदिही खरेदी करण्यात आलेल्या स्थािर मालमते्तची नोंद घेणे कायम 

13 त्रब ांद ूनामािली नोंदिही विभागातील गट अ-ब-क-ड मिील कमाचाऱ्याांकरीता 
असलेली 

कायम 



  
  

14 टपाल मुद्राांक नोंदिही सािे, रश्जस्टर पोष्टाने टपाल पाठविण्यासाठी लागणाऱ्या 
मुद्राांकाची नोंद ठेिण्यासाठी असलेली िही 

5 िषा 

15 कायाालयीन नस्त्या कमाचाऱ्याकडे असलेले विविि फाईल ि नस्त्या अ-ब-क-ड िगा 
16 िाहन दरुुस्ती नोंदिही िाहन दरुुस्ती सांदभाातील खचााची नोंदिही िाहन 

ननलेणखत 

होईपयांत 
 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) स त 

 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय तील 

परीण मक रक 

 क म स ठी जनस म न्य ांशी सल्ल मसलत करण्य ची व्यिस्थ  

अ.क्र. सल्ल  मसलतीच  
विषय 

क यगप्रण लीचे 

विस्ततृ िणगन 

कोणत्य  अधिननयम/ 

ननयम परीपत्रक द्ि रे 

पुनगविलोकन च  क ळ 

 सिा सामान्य लोकाांच्या िैयश्क्तक स्िरुपाच्या ज्या तिारीचे ननराकरण माहहती अधिकार क्रकां िा 
कायाालयातील भेटीच्या माध्यमातून सांबांधित श्जल्ह्याच्या श्जल्हा समाज कल्याण अधिकारी, 
श्जल्हा परीषद ि सहाय्यक आयुक्त, समाज कल्याण याांच्यामाफा त होत असते. त्याांच्यािर 

प्रिासकीय ननयांत्रक कायाालय म्हणून प्रादेशिक उपायुक्त कायाालय काम करीत असते. अिा 
तिारीचे ननराकरण करण्यासाठी प्रत्येक महहन्याच्या पहहल्या सोमिारी विभागीय आयकु्त, 

लोकिाही हदनाद्िारे करत असतात ही कायािाही प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण 

कायाालयातील आस्थापना िाखेच्या माध्यमातून होत असते. 
ए 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) आठ 
 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय च्य  सशमत्य / 

पररषद , मांडळ च्य  बैठकीचे तपशील प्रक शशत करणे. प्र देशशक उप युक्त 

क य गलय च्य  अधिसभ ांची य दी प्रक शशत करणे. 

अ.

क्र. 

सशमती/
अधि 

सभ /परर
षद/सां
स्थेचे 

न ि 

सदस्य उद्हदष्टे सभ  ककती 
िेळ  घेण्य त 

येत े

सभ  जन 

स म न्य स 
ठी खुली आिे 

ककां ि  न िी. 

1 विभागीय 

दक्षता ि 

ननयांत्रण 

सशमती 

अध्यक्ष :- मा. विभागीय 

आयुक्त 

सदस्य सधचि :- प्रादेशिक 

उपायुक्त 

अनु.जाती ि जमाती 
अत्याचार प्रनतबांिक 

अधिननय - 1989 

कायद्याांची प्रभािी 
अांमलबजािणी ि 

गुन्ह्याांचा आढािा 
घेणे. 

िषाातून 4 

सभा 
नाही 



  
  

2 आचिाशस
त प्रगती 
योजना 
सशमती 

अध्यक्ष :- मा. प्रादेशिक 

उपायुक्त, समाज कल्याण 

विभाग नागपूर 

सदस्य :- श्जल्हा समाज 

कल्याण अधिकारी श्ज.प. 

सदस्य सधचि :- समाज 

कल्याण अधिकारी, गट-ब 

गट-क सांिगाातील 

िाहनचालक ि गट ड 

सांिगाातील 

कमाचाऱ्याांना 
आचिाशसत प्रगती 
योजना लागू करण.े 

सािारणत: 

दोन 

महहन्यातून 

एक सभा 

नाही 

3 सामाश्ज
क 

विकास 

िक्ती 
पदत्त 

सशमती 

अध्यक्ष :- विभागीय 

आयुक्त 

सदस्य:- अनतररक्त 

आयुक्त, आहदिासी विकास 

सदस्य :- उपसांचालक 

शिक्षण/ तांत्रशिक्षण/ 

आरोग्य 

सदस्य सधचि :- प्रादेशिक 

उपायुक्त समाज कल्याण 

विभाग 

अथासांकल्पातील 

सामाश्जक क्षेत्रातील 

योजना ि सांकल्पना 
अांमलात 

आणण्यासाठी 
सामाश्जक विकास 

िक्ती पदत्त सशमती 
काम करते  

---- नाही 

 

 

कलम 4 (1) (ब) नऊ 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय तील 

अधिक री ि कमगच री य ांची य दी 
 

कलम 4 (1) (ब) दि  
 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय तील 

अधिक री ि कमगच री य ांच्य  िेतन ची म हिती प्रक शशत करणे. 



  
  

अ.

क्र 

पद्न म अधिक री/कमगच री 
य ांची न िे 

िर्ग रुजू हदन ांक िेतनशे्र
णी 

मूळ
िेत
न 

1 प्रादेशिक उपायुक्त, 

समाज कल्याण 

विभाग नागपूर 

श्री. बाबासाहेब 

देिमुख 

िगा-अ 09.09.2024 सामान्य 

प्रिासन विभाग, 

मांत्रालय, मुांबई 

याांच ेिासन 

परीपत्रक 

िमाांक: सांक्रकणा 
2012/989/ 

प्र.ि.479/सह, 

हदनाांक17 

आक्टोंबर, 2014 

नुसार िैयश्क्तक 

स्िरुपाची 
माहहती 

असल्याने प्रकट 

करण्यात 

आलेली नाही. 

2 सहा. सांचालक, वित्त ि 

लेखा िगा-1 

श्री. अतुलकुमार 

िासननक 

िगा-अ 
16/01/2023 

3 लेखाधिकारी श्रीमती क्रकरण 

चाांदेकर 

िगा-ब 01/06/2023 

4 समाज कल्याण 

अधिकारी गट-ब 

प्रभारी श्री सुखदेि 

कौरती 
िगा-ब 1/6/2024 

5 सहाय्यक 

लेखाधिकारी 
श्रीमती ईिा भूते िगा-ब 25/09/2023 

6 िरीष्ठ समाज 

कल्याण ननरीक्षक 

श्री. भारत मेश्राम िगा-क 17/8/2021 

7 ननम्नशे्रणी 
लघुलेखक 

श्रीमती अनाशमका 
बाराहाते 

िगा-क 28/11/2023 

8 लघु टांकलेखक - िगा-क पद ररक्त 

9 प्रमुख शलपीक प्रभारी श्री. मनोहर 

उचे 
िगा-क 19/11/2018 

10 प्रमुख शलपीक श्रीमती सी.डी. बागडे िगा-क 06/03/2025 

10 समाज कल्याण 

ननरीक्षक 

श्रीमती ननलोफर 

अली 
िगा-क 2/12/2024 

11 िरीष्ठ शलपीक श्री. हदपक कुसरे िगा-क 01/06/2023 सामान्य 

प्रिासन विभाग, 

मांत्रालय, मुांबई 

12 िररष्ठ शलपीक श्री. हदनेि सुखदेिे िगा-क 28/11/2023 

13 िररष्ठ शलपीक श्रीमती आरती 
सुखदेिे  

िगा-क 15/03/2024 



  
  

14 सहाय्यक ग्रांथपाल श्रीमती ज्योती 
मानके 

िगा-क 05/09/2022 याांच ेिासन 

परीपत्रक 

िमाांक: सांक्रकणा 

2012/989/ 

प्र.ि.479/सह, 

हदनाांक17 

आक्टोंबर, 2014 

नुसार िैयश्क्तक 

स्िरुपाची 

माहहती 

असल्याने प्रकट 

करण्यात 

आलेली नाही. 

14 कननष्ठ शलपीक श्री. ननणखल मेश्राम िगा-क 01/01/2020 

15 कननष्ठ शलपीक श्री. िैलेि चव्हाण िगा-क 05/04/2023 

16 कननष्ठ शलपीक श्री. सांतोष 

दहागािकर  

िगा-क 25/09/2024 

17 कननष्ठ शलपीक प्रभारी श्रीमती अचाना 
सातघरे  

िगा-क 1/6/2022 

18 िाहनचालक - िगा-क पद ररक्त 

19 वििी अधिकारी श्रीमती साररका 
बोरकर 

िगा-ब 

(कां त्राटी) 

23/4/2017 

20 जनसांपका  अधिकारी श्रीमती जयश्री 
ििराळ 

िगा-ब 

(कां त्राटी) 

03/01/2017 

21 सांगणक ऑपरेटर श्री. हेमांत खििी िगा-क 01/06/2013 

22 शिपाई श्री. वििेक गजशभये िगा-ड 01/06/2013 

23 शिपाई श्री.अशमत काांबळे िगा-ड 7/7/2023 

24 शिपाई पद ररक्त िगा-ड - 

24 शिपाई सुहानी कोिे िगा-ड 16/12/2024 

25 पहारेकरी श्री. गजानन िेळके िगा-ड 15/10/2018 
 

कलम 4 (1) (ब) अकर  
 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय त हदन ांक 1 एवप्रल 2024 ते 
हद.31 म चग 2025 य  क ल ििीस ठी मांजरू अांद जपत्रक ि खच गच  तपशील य ची विस्ततृ 

म हिती प्रक शशत करणे. 



  
  

अ.ि. योजनेचे नाि लेखाशिषा प्राप्त तरतूद ननयोश्जत िापर 

(खचा) 
िेरा 

सन 2024-25 बीडीएसची प्रत सोबत जोडली आिे.  

 

 

कलम 4 (1) (ब) ब र  
 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय तील 

अनुद न ि टप च्य  क यगक्रम ची क यगपद्िती प्रक शशत करणे. 

अ.ि. विषय िेरा 
1 2 3 

1 कायािमाच ेनाि समाज कल्याण विभागाच्या योजनाांची 
अांमलबजािणी श्जल्हास्तरािर सहा. आयुक्त 

समाज कल्याण ि श्जल्हा समाज कल्याण 

अधिकारी, श्ज.प. या कायाालयामाफा त होत 

असते त्यामुळे याबाबतची सविस्तर माहहती 
या कायाालयात ि www.maharashtra.gov.in 

या सांकेतस्थळािर उपलब्ि आहे. 

2 लाभार्थयाांच्या पात्रता सांबांिीच्या अटी ि 

िती 
3 लाभ शमळविण्यासाठीच्या अटी 
4 लाभ शमळविण्यासाठीची कायापद्िती 
5 पात्रता ठरविण्यासाठी आिचयक 

असलेले कागदपत्रे 
6 कायािमामध्ये शमळणाऱ्या लाभाची 

विस्ततृ माहहती 
7 सक्षम अधिकाऱ्याचे पद्नाम सहाय्यक आयुक्त, समाज कल्याण ि श्जल्हा 

समाज कल्याण अधिकारी श्ज.प. 

8 विनांती अजाासोबत लागणारे िुल्क सांबांधित कायाालयात याबाबत तपशिलिार 

माहहती उपलब्ि आहे. 

http://www.maharashtra.gov.in/


  
  

9 सोबत जोडणे आिचयक असलेल्या 
कागदपत्राांची यादी 

आिचयक कागदपत्राची यादी ि तत्सम 

माहहती िाटचाल सामाश्जक न्यायाची या 
पुश्स्तकेत ि िासनाच्या 
www.maharashtra.gov.in या 
सांकेतस्थळािर उपलब्ि आहे. 

10 जोड कागदपत्राांचा नमूना सांबांधित कायाालयात याबाबत तपशिलिार 

माहहती उपलब्ि आहे. 

11 कायापद्िती सांदभाात तिार 

ननिारण्यासाठी सांबांधित अधिकाऱ्याांचे 
नाि 

मा. आयुक्त, समाज कल्याण, महाराष्र राज्य 

पुणे-1 मा. प्रादेशिक उपायुक्त, समाज कल्याण 

विभाग नागपूर 

12 तपशिलिार ि प्रत्येक स्तरािर उपलब्ि 

ननिी 
सांबांधित कायाालयात याबाबत तपशिलिार 

माहहती उपलब्ि आहे. 
 

 

कलम 4 (1) (ब) तरे  
 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय तील 

अनुद न क यगक्रम ांतर्गत ल भ थींच  तपशील योजन /क यगक्रम चे न ि 

अ.क्र. ल भ र्थय ांचे न ि ि पत्त  अनुद न ल भ र्थय ांची 
रक्कम/स्िरुप 

ननिड प त्रतेचे 

ननकष 

अशभप्र य 

 सामाश्जक न्याय विभागाच्या योजनाांची अांमलबजािणी सहाय्यक आयुक्त, समाज कल्याण ि 

श्जल्हा समाज कल्याण अधिकारी, श्ज.प. या कायाालयामाफा त होत असते. तेव्हा योजनाांच्या 
लाभार्थयाांची यादी सांबांधित सहाय्यक आयकु्त, समाज कल्याण ि श्जल्हा समाज कल्याण 

अधिकारी याांचेकडे उपलब्ि असते. तर योजनेच े नाि, स्िरुप ननिड पात्रतेचे ननकष याबाबत 

माहहती या कायाालयात उपलब्ि असलेल्या िाटचाल सामाश्जक न्याय या पुश्स्तकेत उपलब्ि आहे. 

तेसच िासनाच ेसांकेतस्थळ www.maharashtra.gov.in यािर सविस्तर उपलब्ि करुन देण्यात 

आलेली आहे. 
 

http://www.maharashtra.gov.in/
http://www.maharashtra.gov.in/


  
  

कलम 4 (1) (ब) चौद  
 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय त 

इलेक्रॉननक स्िरुप त उपलब्ि असलेली म हिती 
अ.

क्र. 

िस्तलेख
न च  
प्रक र 

विषय इलेक्रॉननक 

नमुन्य त 

स ठिलेली म हिती 

म हिती 
शमळण्य ची 
पद्िती 

जब बद र अधिक री 

1 सांगणकीय 

दस्ताऐि
ज 

विविि योजनाां 
अांदाजपत्रक, माशसक 

खचा अहिाल, 

कायाालयीन 

पत्रव्यिहार, माहहती 
अधिकारी वििरण 

पत्रािरील कायाालयास 

पाठिण्याचे माशसक 

वििरणपत्र तसेच आहद 

दस्ताऐिज 

1. शलणखत स्िरुपात 

विविि 

रश्जस्टरमध्ये 

ठेिण्यात येते. 
2. ठराविक माहहती 
सांगणकामध्ये 

Extra Hard Disc 

स्िरुपात ि पेन 

ड्राइव्ह मध्ये 

सांग्रहहत ठेिली 
जाते. 

माहहती 
अधिकार ि 

विनांती अजा 

1. प्रादेशिक उपायुक्त 

2. समाज कल्याण 

अधिकारी (गट-ब) 

3. सहा. सांचालक (लेखा) 
4. लेखाधिकारी 
5. सहा. लेखाधिकारी 
6. सांबांधित िाखा आणण 

विषय हाताळणारा 
शलपीक िगीय कमाचारी 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) पांिर  
 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय त उपलब्घ 

सुविि ांच  तक्त  प्रक शशत करणे. 



  
  

अ.

क्र. 

सांविि ांच  
प्रक र 

िेळ क यगपद्िती हठक ण जब बद र 

व्यक्ती/ 

कमगच री 

तक्र र 

ननि रण 

1 भेटण्याची 
सुवििा 

9.45 ते 6.15 

(िासकीय 

आणण 

सािाजननक 

सु््‌याांचे 

हदिस आणण 

दौऱ्याांचे हदिस 

िगळून) 

अभयाांगताांच्या िांकाचे 

समािान करण,े 

तात्काळ माहहती देणे. 

कायााल
य 

प्रादेशिक 

उपायकु्त, 

समाज कल्याण 

विभाग, 

नागपूर/ समाज 

कल्याण 

अधिकारी/ 

जनसांपका  
अधिकारी 

30 हदिसात 

2 सूचना 
फलक 

---//--- माहहती अधिकार ि 

योजनाांच्या माहहतीचे 

अभयाांगताांसाठी 
कायाालय आिारात 

लािण्यात आले 

आहेत. 

कायााल
य 

---//--- 30 हदिसात 

3 अशभलेख 

तपासणी 
---//--- माहहती अधिकार 

अजादारास 

कायाालयात अशभलेख 

तपासणीची सुवििा 
उपलब्ि आहे. 

कायााल
य 

जनमाहहती 
अधिकारी ि 

सहाय्यक 

अधिकारी 

30 हदिसात 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब) सोळ  
 



  
  

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूर क य गलय तील श सकीय 

म हिती अधिक री, सि य्यक श सकीय म हिती अधिक री/अवपलीय अधिक री 
(तथ  लोक प्र धिक र क यगक्षेत्र तील) य ची विस्ततृ म हिती प्रक शशत करणे. 

अ.क्र. सि .म हिती 
अधिक री न ि 

पद्न म पत्त /फोन तपशील 

1 श्री. मनोहर उचे प्रभारी प्रमुख 

शलवपक 

प्रादेशिक उपायुक्त, समाज 

कल्याण विभाग, नागपूर 

डॉ. बाबासाहेब आांबेडकर 

सामाश्जक न्याय भिन पहहला 
माळा, ए-विांग, िासकीय 

औद्योधगक प्रशिक्षण 

कें द्रासमोर श्रद्िानांदपेठ 

नागपूर - 22 

फोन नां. 0712-2222249 

प्राउसकविना 
कायाालयाचे सहाय्यक 

जनमाहहती अधिकारी 
म्हणून काम पाहणे. 

जनम हिती अधिक री 
2 श्री. सुखदेि 

कौरती 
प्रभारी समाज 

कल्याण 

अधिकारी (गट-

ब) 

प्रादेशिक उपायुक्त, समाज 

कल्याण विभाग, नागपूर 

डॉ. बाबासाहेब आांबेडकर 

सामाश्जक न्याय भिन पहहला 
माळा, ए-विांग, िासकीय 

औद्योधगक प्रशिक्षण 

कें द्रासमोर श्रद्िानांदपेठ 

नागपूर - 22 

फोन नां. 0712-2222249 

प्राउसकविना 
कायाालयाचे 

जनमाहहती अधिकारी 
म्हणून काम पाहणे. 

प्रथम अवपलीय अधिक री 
3 श्री. बाबासाहेब 

देिमुख 

प्रादेशिक 

उपायुक्त 

समाज 

कल्याण 

प्रादेशिक उपायुक्त, समाज 

कल्याण विभाग, नागपूर 

डॉ. बाबासाहेब आांबेडकर 

सामाश्जक न्याय भिन पहहला 
माळा, ए-विांग, िासकीय 

सहाय्यक आयुक्त, 

समाज कल्याण, 

(विभागातील सहा 
श्जल्हे) ि प्राउसकविना 
कायाालयाचे 



  
  

विभाग, 

नागपूर 

औद्योधगक प्रशिक्षण 

कें द्रासमोर श्रद्िानांदपेठ 

नागपूर - 22 

फोन नां. 0712-2222249 

जनमाहहती अधिकारी 
याांचे प्रथम अवपलीय 

अधिकारी म्हणून काम 

पाहणे. 
 

कलम 4 (1) (ब) सतर  

 

प्र देशशक उप युक्त, सम ज कल्य ण विभ र्, न र्पूरची म हिती 
प्रक शशत करणे. 

1) स म जजक न्य य विभ र् चे विविि लोकोपयोर्ी योजन ांची म हिती, 
प्रशसद्िीपत्रके, ज हिर ती जनसांपकग  श खेम फग त ितृ्तपत्र ांन  ननयशमत 

प्रक शशत केले ज ते. 

2) क य गलय तील नोटीस बोड गिर स म जजक न्य य विभ र् चे 
पररपत्रक, श सनननणगय, ल िले ज त त. 

3) श सन चे सांकेतस्थळ http//mahaeschol.maharashtra.in िर 

न र्पूर विभ र् तील श सकीय िसनतर्िृ प्रिेशप्रकक्रय  ि भ रत सरक र 

शशष्यितृ्तीच ेऑनल ईन अजग य  विषयी म हिती अद्य ित ठेिली ज ते. 

 

 

 



  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


